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Allegato 1

SELEZIONE PUBBLICA, PER TITOLI E COLLOQUIO, PER L’ATTIVAZIONE DI N. 1 CONTRATTO
DI COLLABORAZIONE COORDINATA E CONTINUATIVA NELL'’AMBITO DEL PROGRAMMA
“MASTER AND BACK” - PERCORSI DI RIENTRO 2010-2011 DELLA REGIONE SARDEGNA PER
LA DURATA DI 12 MESI.

ELENCO ATTIVITA’

collaboratore che espleta attivita di istruzione, predisposizione e redazione di atti e documenti riferiti
all’attivita amministrativa dell’ente, comportanti un significativo grado di complessita, nonché attivita di
analisi, studio, e ricerca con riferimento al settore di competenza)

Il CANDIDATO verra inserito presso I’area servizio amministrativo e contabile, a sostegno degli interventi
riguardanti gli adempimenti dei quali si occupa la predetta area, in tutte le varie fasi della lavorazione,
quali ad esempio:

- servizi demografici (iscrizioni, cancellazioni, etc);

- atti amministrativi (gestione delibere, determinazioni, etc.)

- archivi informatici (aggiornamento degli archivi etc.)

- collaborazione per gestione sito ufficiale (pubblicazione di documenti, materiale informativo, etc.)

- contabilita, tributi locali etc.

- servizi scolastici, socio sanitari, servizi alla persona, cultura etc.

Unita richieste: 1
Durata: 124 mesi per circa 24 ore settimanali

Titolo di studio:

Profilo n. 1: Laurea in Economia e/o Giurisprudenza e/o Informatica;
.(secondo le disposizioni della Tabella allegata al Decreto Interministeriale 09 luglio 2009)

Lingue: Media conoscenza di una lingua europea.

Altri titoli: Conoscenza dell’'uso delle apparecchiature e delle applicazioni informatiche piu diffuse
(software di produttivita: word, excel, pacchetto office, navigazione internet)
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